ÕPPEKAVA: PROJEKTIJUHI ASSISTENT Õppeaasta: 2017/2018
Õpperühm: IPJ179



Mooduli nimetus:  Projekti ettevalmistamine ja plaanimine 

Teema  Majandusarvestus töökava 

Teema maht: 3 EKAP

Maht tundides: 78 t, sh auditoorne töö 24 t, iseseisev töö 54 t

1.Teema õpiväljundid 
· Kavandab projekti tegevused ja ressursid protsessipõhiselt, projektitsükli etappide kaupa lähtuvalt eesmärgist ja organisatsiooni vajadustest, sh komplekteerib erinevad alamplaanid ühtseks, vastuoludeta tervikuks

2.Teema auditoorse õppetöö ajakava ja alateemade loetelu.
	Jrk nr
	Maht 
tundides
	Alateema, sisu lühikirjeldus
	Hindamisülesanded
	Õppemeetodid

	1.
	2
	Majandusarvestuse olemus, liigid ja ajalooline taust
	
	Loeng 

	2.
	2
	Raamatupidamist reguleeriv seadusandlus, Raamatupidamise Toimkonna juhendid
	
	Loeng

	3.
	8
	Kontoplaan, kahekordne kirjendamine, arvestusregistrid (süstemaatiline ja kronoloogiline kirjendamine), käibeandmik, päevaraamat, pearaamat
	Situatsiooniülesanded
	Loeng, ülesannete lahendamine

	4.
	2
	Algdokumentide ja registrite vormistamine ning säilitamine
	
	Loeng, ülesannete lahendamine

	5.
	10
	Bilanss, kasumiaruanne, rahavoogude aruanne, omakapitali muutuste aruanne, kontode sulgemiskanded
	Kompleksülesanne
	Loeng, ülesannete lahendamine



1. Teema iseseisva töö kirjeldus ja kontroll
Raamatupidamise seadus
RTJ 1
RTJ 2
RTJ 12

2. Teema õppetööst kohustuslik osavõtt:
Loengutes osalemine vastavalt TMK õppekorralduseeskirjas sätestatule. 
Järelvastamine toimub vastavalt eelnevale kokkuleppele.

3. Teema hinde kujunemine:
Positiivse tulemuse saamiseks vaja sooritada positiivsele hindele kõik kontrolltööd.

4. Teema õppematerjalid 
[bookmark: _GoBack]Alver, L., Alver, J., Finantsarvestus. Tallinn: Deebet 2017.
Tikk, J. Finantsarvestus. Tallinn: 2016.
Raamatupidamise seadus.
Raamatupidamise Toimkonna juhendid.


Töökava koostaja: Ene Altpere
